PHU LUC 2

PHANI

cua Chu t;ch UBND tinh T ay Ninh

A. TTHC SUA DOI, BO SUNG

I. TTHC nhiéu cap

Linh vue Gido duc va Dao tao thudc hé thong gido duc qudc dan

* TTHC cap tinh

1. Thit tuc Cap hoc bong va hd tre kinh phi mua phwong tién, @6 dung hoc
tap dung riéng cho ngudi khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc - 1.001714

a) Trinh ty thye hién:

- Trong vong 30 ngay lam viéc lgé tir ngay bat dau ndm hoc, nguoi ding dau co
SO g1do duc‘ thong béo chq nguodi khuyét tat hoc tai co sO gido duc‘ (hoac cha me, nguoi
giam hQ) vé chinh sach d61 vai1 ngudi khuyét tat va nop mdt bo ho so theo quy dinh.

I. D6i véi co sé gido duc cong lap:

* Buée 1. Nop ho so

- Nguoi khuyét tat (hoac cha me, ngu:’(‘ri giam ho) ndop mot bo hd so theo quy
dinh cho co s¢ gido duc cong 1ap nguoi khuyét tat dang hoc.

- Nguoi ding dau co so giao dyc cong 1ap can cr vao quy dinh tai khoan 1 va
khoan 2 Biéu 7 Thong tu lién tich s6 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH- BTC ngay
31 thang 12 nam 2013 cua lién B§ Gido duc va Pao tao, Bo Lao dong, Thu’O’ng binh va
Xa ho1, Bo Tal Chll’lh quy dinh chinh sach vé glao duc d6i v6i nguoi khuyét tat (Thong
tu lién tich sb 42) td chuc quy trinh kiém tra, d6i chiéu va chiu trach nhlem vé tinh
chinh xac cua hd so, tong hop, lap danh sach va du toan kinh phi, gt hd so vé S& Gido
duc va Dao tao thong qua Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh (hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa badt ky).

- Cong chre tiép nhan ho so kiém tra tinh day du, hop 18 cia hd so (01 ngay 1am
vige):

+ Trudng hop hd so day du, hop 18 thi tiép nhan, 1ap Gidy tiép nhan h so va hen
tra két qua, trao cho nguoi ndp hd so.

+ Truong hop hd so chwa day du, hop 1¢ thi huéng dan cho ngudi ndp hd so bd
sung, hoan chinh ho so theo quy dinh.

Chuyén S¢ Giao duc va Pao tao xir 1y.

* Budc 2. Xir 1y hd so

Tham dinh hd so (01 ngay lam viéc)
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- Truong hop ndi dung chua dam bao theo quy dinh, chua hop 1€ thi trong thoi
han 03 ngay lam vi¢c ké tur ngay nhan hd so, S& Gido duc va Pao tao phai c6 van ban
thong bao va hudéng dan, chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap tinh dé
giri cho ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

- Truong hop hd so dﬁy dua, hop 1€, S¢ Gido duc va Pao tao co6 trach nhi¢m tham
muu cho Ban gidm dde phé duyét danh séch hoc sinh dugc hudng.

Buéc 3: T6 chirc tham dinh ho so (06 ngay 1am viéc)

Trong thoi gian 06 ngay 1am viéc chuyén vién phong chuyén mén cap tinh tién
hanh thim dinh ho so va ban hanh két qua thim dinh theo mau quy dinh.

Budc 4: Ky Quyét dinh ban hanh danh sach hoc sinh, sinh vién dugc huéng chinh
sach (01 ngay 1am viéc). Trong thdi han 01 ngdy 1am viée ké tir ngdy c6 két qua tham
dinh, Gidm dbc c6 trach nhiém ky phé duyét danh sach hoc sinh dugc huong chinh
sach (hodc van ban khong chip thuan, néu rd 1y do) va chuyén két qua cho Phong
chuyén mén cép tinh.

Ngay khi co két qua, S¢ Giao duc va Dao tao chuyén ngay dén Trung tim hanh
chinh cong cip tinh dé tra két qua.

Luuy:

- Kinh phi thyc hién chinh sach hoc béng va hd tro chi phi mua phuong tién,
d6 dung hoc tap dung riéng cho nguoi khuyét tat dang theo hoc tai co so gido duc cong
1ap duogc can doi trong dy toan kinh phi hang nam phan bo cho co s¢ nay. Céan cir vao
du toan kinh phi sy nghiép giao duc da duoc phé duyét, co so gido duc thuc hién viée
quan 1y kinh phi, t6 churc chi trd hoc bong va kinh phi ho trg chi phi mua phuong tién,
d6 dung hoc tap dung riéng cho nguoi khuyét tat theo khoan 1 va khoan 2 Diéu 7 Thong
tu lién tich so 42;

- Khi rat dy toan kinh phi thyc hién chinh sach hoc béng va hd trg chi phi mua
phuong tién, dd dung hoc tap dung riéng cho ngudi khuyét tat, co so gido duc cong 1ap
phai giri co quan Kho bac Nha nuéc noi don vi giao dich ban tong hop dé nghi chi tra
hoc bong va hd tro chi phi mua phuong tién, d6 ding hoc tap dung riéng cho ngudi
khuyét tat (g0m cac nodi dung: ho tén ngudi khuyét tat, mic hoc bong, mirc hd trg chi
phi mua phuong tién va tong nhu cau kinh phi dé nghi chi tra kém theo day du cac ho
so (ban photo) vé viéc x4c nhan dbi tuong theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 8
Thong tu lién tich s6 42).

Ngay khi ¢ két qua ph€ duyét hoc sinh duge hudng chinh sach hd trg, S& Gido

duc va Pao tao chuyén tra ket qua ngay Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh
chuyen cho nha truong dé trién khai thuc hién.

Ngay khi nhan duogc két qua, ngudi dimg dau co sé gido duc cong lap thong
bao cho cd nhan ndp ho so dugc biét.
I1. Pdi vé6i co sé gido duc ngoai cong lap
I1.1. Déi v6i nguoi khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc truc thudc cap tinh quan
1y thuc hién quy trinh tuong ty nhu co sé gido duc ngoai cong lap.

- Co sé giao duc ngoai cong 1ap co trach nhi€ém xdc nhan vao don dé nghi cua
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ngudi hoc trong vong 10 ngay 1am viéce ké tir ngdy nhan dugc don dé nghi cia hoc sinh,
sinh vién.

- S& gido duc va Pao tao chiu trach nhi¢m quéan ly, td chire thue hién chi tra hoc
bong va hd trg chi phi mua phuong tién, d6 dung hoc tap dung riéng cho ngudi khuyét
tat dang hoc tai cac co so giao duc truc thudc cap tinh quan ly.

i véi nguoi khuyét tat hoc tai cac co s¢ gido duc truc thudc cép tinh quan 1y
thuc hién quy trinh tuong tu nhu co s¢ gido duc ngoai cong lap.

* TTHC cap xa

I1.2. Bdi vai nguoi khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc truc thudc cfip xa quan
1y thuc hi¢n quy trinh twong tu nhu co s& gido duc ngoai cong 1ap cua cap tinh tuy
nhién ndp ho so vé UBND cap xa thong qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
xa.

- Uy ban nhan dan xa chiu trach nhiém quan ly, t6 chirc thuc hién chi tra hoc
bong va hd trg chi phi mua phuong tién, d6 dung hoc tip dung riéng cho nguoi khuyét
tat hoc tai cac co s¢ gido duc truc thudc cap xa quan ly;

- Uy ban nhan dan xa chiu trach nhiém quan ly, td chirc thuc hién chi tra hoc
bong va hd trg chi phi mua phuong tién, dd dung hoc tip dung riéng cho ngudi khuyét
tat thuong tr trén dia ban xa, dang hoc tai cac co s¢ gido duc dai hoc, trung céip chuyén
nghiép ngoai cong lap trong pham vi ca nudc.

Thoi gian cép hoc béng va hd tro chi phi: viéc chi tra hoc béng va hd tro chi phi
mua phuong tién, do dung hoc tap dung riéng cho ngudi khuyét tat duge thyc hién 2
1an trong nam: 1an 1 chi tra vao thang 9 hodc thang 10, thang 11; 1an 2 chi tra vao thang
3 hoac thang 4, thang 5. Viéc chi trd hoc béng va ho trg chi phi mua phuong tién, dd
dung hoc tap phai dam bao thuan tién cho nguoi khuyét tat di hoc. Truong hop nguoi
hoc chua nhan dugc ché do theo thoi han quy dinh thi duge truy linh trong ky chi tra
tiep theo.

Co quan thyc hién chi tra c6 trach nhiém thong bao cong khai vé thi tuc, thoi
gian chi tra hoc bong va hd tro chi phi cho ngudi khuyét tat dé thuan tién cho ngudi
khuy¢ét tat hodc gia dinh nguoi khuyét tat duge nhan ché dg chinh sach theo ding quy
dinh.

Tra két qua:

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh/xa thong bao ngudi ndp ho so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu c6 lién quan (néu co).
- Truong hop ca nhan/td chirc ¢6 nhu cau nhan két qua tai dia chi khac no1 nop
ho so, phai dang ky dia chi nhan két qua ngay tir khi ndp ho so lan dau.
- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: T thit Hai dén tht Sau hang tuan
(trr ngay nghi theo quy dinh)
+ Sang: Tur 7 gio 00 phit dén 11 gio 30 phit.
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+ Chiéu: Tur 13 gio 30 phat dén 17 gio 00 phut.
b) Cach thirc thuc hién:
- Nop ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh/xa tai: dichvucong.longan.gov.vn
- Tra két qua: Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh/xa hodc buu chinh cong
ich.
¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:
- Thanh phan hé so:

o Thanh phan hé
STT | Thanh phan ho so so’ can so hoa
(d4nh “X”)

Poi voi nguoi khuyét tap hoc tai cac co sé gido duc cong
1ap

Gidy chung nhan vé khuyét tat do co quan c6 thim quyén
cap theo quy dinh cua Nha nudc

Gidy chimg nhan 13 ho nghéo hodc ho can nghéo do Uy ban
nhan dan xa

Poi véi nguoi khuyét tat hoc tai cac co sé gido duc ngoai
cong lap

Don c6 xdc nhan cua nha truong (theo mau tai phu lyc ban
hanh kem theo Thong tu lién tich s6 42)

Gidy chimg nhan vé khuyét tat do co quan c6 thim quyén
cap theo quy dinh cua Nha nudc

Gidy chtng nhan 13 ho nghéo hoic ho can nghéo do Uy ban
nhan dan xa

- SO lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

Viéc chi tra hoc bong va hd tro chi phi mua phuong tién, d6 dung hoc tap ding
riéng cho ngudi khuyét tat duoc thuc hién 2 1an trong nam: 1an 1 chi tra vao thang 9
hodc thang 10, thang 11; lan 2 chi tra vao thang 3 hodc thang 4, thang 5. Viéc chi tra
hoc bong va hd trg chi phi mua phuong tién, do dung hoc tap phai dam bao thuan tién
cho nguoi khuyét tat di hoc. Trudng hop ngudi hoc chua nhan duge ché d6 theo thoi
han quy dinh thi dugc truy linh trong ky chi tré tiép theo.

d) P6i twong thyc hién thii tuc hanh chinh: Hoc sinh khuyét tat (hodc cha
me, ngudi giam ho cua hoc sinh khuyét tat)

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan hoic nguoi cé thim quyén quyét dinh:

- Co quan tryec tiép thwe hién: Co so gido duc cong 1ap; Uy ban nhan déan xa;




S¢ gido duc va dao tao.
g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:
Nguoi khuyét tat dugce chi tra hoc bong va hd trg chi phi mua phuong tién, dd
dung hoc tap dung riéng cho nguoi khuyét tat:
1) Nguoti khuyét tat thuoc hd ngheo, hd can ngheo di hoc tai cac co s& gido duc
duoc hudng hoc bong mdi thang bang 80% mirc lwong co sé theo quy dinh ctia Chinh
phu trong tirng thoi ky.

Nguoi khuyét tat thuoc dbi tuong duoc hudng chinh sach dang hoc tap tai co so
gido duc dai hoc, co s& gido duc nghé nghiép duoc cap hoc béng 10 thang/nam hoc;
nguoi khuyét tat thude ddi tuong duoc hudng chinh sach dang hoc tap tai co so gido
duc mam non, co s& gido duc pho thong, trung tdm gido duc thudng xuyén, truong
chuyén biét, trung tdm ho tro phat trién gido duc hoa nhap dugc cap hoc bong 9
thang/ndm hoc.

Khong ap dung ché do nay ddi véi cac ddi tugng nguoi khuyét tat di duoc hudng
hoc bong ché d6 chinh sach theo quy dinh tai Quyét dinh s 152/2007/QP- TTg ngay
14/9/2007 cua Thu tudéng Chinh phu.

2) Ngudi khuyét tat thudc hd nghéo hoic hd can nghéo dang hoc tai cac co so
gido duc dugc hd tro kinh phi dé mua sim phuong tién, d6 dung hoc tdp véi mirc
1.000.000 d6ng/ngudi/nam hoc.

Nguoi khuyét tat thude dbi tuong duoc hudng chinh sach hd tro phuong tién, dd
dung hoc tap ma cung mot luc dugc huong nhiéu chinh sach hd tro phuong tién, do
dung hoc tap khac nhau thi chi dugc hudéng mat ché do hd tro cao nhéat.

h) Phi, 1€ phi: Khong.

i) Tén miu don, mau to khai: Mau don ddi véi nguoi khuyét tat hoc taj cac co
sO gido duc ngoai cong 1ap tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu lién tich so 42.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

1) Nguoi khuyét tat thudc ho ngheéo, hd can nghéo di hoc tai cac co sé gido duc

2) Khong ap dung ché do nay ddi voi cac doi twong nguoi khuyét tat da duge
huong hoc bong ché do chinh sach theo quy dinh tai Quyét dinh s 152/2007/QD-TTg
ngady 14 thang 9 nam 2007 cia Thu tuéng Chinh phu.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Thong tu lién tich sb 42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC ngay
31/12/2013 cua lién B6 Giao duc Vé} bao tao, Bgf) Lao dong - Thu’g’ng binh va Xa hoi,
B9 Tai chinh quy dinh chinh sach vé gido duc do6i voi nguoi khuyét tat.

Théng tw s6 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 ciia B truong Bé Gido duc
va Pdo tao quy dinh vé phan quyén, phan cdp va phan dinh tham quyén thwc hién nhiém

vu quan ly nha nuoc.



PHU LUC

(Kem theo Thong tu lién tich s6: 42/2013/TTLT-BGDPT-BTC-BLPTBXH Lién Bo
Gido duc va Dao tao, Bo Tai chinh va Bo Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
Cép tién hoc bong va hd trg kinh phi mua phwong tién, dd diung hoc tip dung
’ riéng

(Dung cho nguoi khuyét tat hoc tai cdc co so gido duc ngoai cong ldp)
Kinh @iz ... e
HO VA TN .ottt —————————
Ngay, thdng, NAM SINN: .....ccceeiiiiiiiiieeeee e ae e ens
INOT SINNL ottt e e et e e st aeeesnbaeeesaabeeeenseeesnseeeens
Ho tén cha hoac me cua hoc sinh/sinh VIEN: ...........cccciiiiiiiiiiiie,
Noi thuong trt (ghi day du):
Xa (Phuong): ..cceeeeevvveeeiieene
TIh (THANK PROY: oo
Hi€n Gang NOC ta1: ....ooeciiiiieiiiccce ettt e

T6i lam don nay dé nghi dugc xem xét, giai quyét dé duoc chi tra hoc bong va hd tro
chi phi mua phuong tién, d6 dung hoc tip dung riéng theo quy dinh va ché do hién
hanh.

.................. , ngay thang nam 20........
Nguoi lam don
(ki va ghi vo ho, tén)



Xac nhan caa co s6 giao duc
[) g )
....................................................................................................................

Xac nhan hoc sinh/sinh vién
hoc sinh/sinh vién 16p...../nam thtr ........ Namhoc ..................../.Khoéa hoc.............. cua
nha trudng.

D& NEHI ..o xem xét giai quyét chi tra hoc bong
va hd tro chi phi mua phuong tién, 6 dung hoc tap dung riéng cho hoc sinh/sinh vién
............................... theo quy dinh va ché d6 hién hanh.

.................. , ngay thang nam 20........

Thu truong don vi
(ki tén va dong dau)



Linh vuec thi, tuyén sinh

* TTHC cap tinh

1. Xét tuyén sinh vao trwomg pho thong dan tdc ndi tri - 1.005090
a) Trinh ty thwe hién

* Trwong hop 1:

S Gido duc va Pdo tao hwéng dan tuyén sinh doi véi cdac triecong PTDTNT ¢6
cdp hoc cao nhat la trung hoc pho thong

Buée 1. Ké hoach tuyén sinh

So Gido duc va Dao tao ldp ké hoach tuyén sinh do6i véi truong PTDTNT trén
dia ban tinh, trinh Uy ban nhdn dan cdp tinh phé duyét va ban hanh. Ké hoach tuyén
sinh gom cdc néi dung chinh sau: doi twong, dia ban, phwong thirc, chi tiéu tuyén sinh;
1y 1é tuyén sinh & xd, thon ddc biét khé khan va cdc dia ban khdc; t6 chire c¢ong tdc
tuyén sinh,

Ngay sau khi phé duyét, Uy ban nhan dan tinh phai ding thong bao cong khai it
nhat 02 1an trén cac phuong tién thong tin dai chung cua cip tinh va x4 13 béo in hodc
bao dién tir hodc bao néi hodc bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir
hoac céng thong tin dién tr va niém yét cong khai tai tru s& lam viéc ctia S& Giao duc
va DPao tao.

Noi dung thong bao ké hoach ctr tuyén gom:

- Pbi tuong, ticu chuén, chi tiéu ctr tuyén;

- Vi tri viéc lam cho tung chi tiéu;

- Thoi han, dia diém, phuong thuc tiép nhan ho so ding ky xet tuyen hoc theo
ché do cir tuyén, sé dién thoai cua bo phén dugc phan cong truc tiép nhan ho so.

* Budc 2: Dang ky xét tuyen

- Nguoi dang ky xet tuyen hoc theo ché do ctr tuyén ndp hod so truc tiép hoic
giri qua buu dién dén truong phé thong dan toc noi tra.

- Thoi han nhan hd so cua nguoi dang ky xet tuyén hoc theo ché do cir tuyén
1a 30 ngay ké tir ngay thong bao ké hoach cur tuyen cong khai trén phuong tién thong
tin dai chung, trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong
khai tai try s¢ lam vi¢c cua truong pho thong dan tdc nodi tru.

* Bwdc 3: Lap danh sdch ngwoi cé dii tidu chudn dw tuyén

Cham nhét 13 05 ngay lam viéc trudc ngay xeét tuyen ho1 dong clr tuyén phai
1ap danh sach ngudi c6 du tiéu chuan dy tuyen hoc theo ché do ctr tuyén va niém yét
cong khai tai try so lam viéc cua truong phd thong dan toc noi tra.

* Budc 4: Thanh lgp hoi dong civ tuyen

- Hoi dong ctr tuyén (sau day goi tat 1a hoi déng) do Hiéu truong trudng phd
thong dan tdc noi tra tuyén sinh cur tuyén;

- Thanh phan hoi dong goém: Ban giam hiéu nha truong, t6 truong, t6 pho. ..

- Nhiém vy ctia hoi dong: Tham dinh hé so, xét chon va dé xuat danh sach
nguoi du tiéu chuan di hoc theo ché d6 cu tuyen theo chi tiéu dugc giao. Chu tich hoi
dong chiu trach nhiém trinh Chii tich Uy ban nhan déan cép tinh phé duyét danh sach
nguoi dugc cir di hoc theo ché do cur tuyén;
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- Nguyén tic lam viéc ctia hoi dong: Hoi dong 1am viée theo nguyén tic tap thé
va quyét dinh theo da sd. Trudng hop sd ¥ kién bang nhau thi quyét dinh theo ¥ kién
ctia Chil tich hoi dong;

“Buwdc 5: Thong bdo két qud xét duyét:

Cham nhit 13 05 ngay 1am viéc sau ngay xét tuyén, hoi déng cir tuyén phai trinh
Giam doc S¢ Giao duc va Pao tao phé duyét danh sach nguoi tring tuyén di hoc theo
ché @6 cir tuyén. Hoi dong thong bao cong khai két qua xét duyét cir tuyén ngay sau
khi duoc phé duy¢t trén cac phuong ti€n thong tin dai chung, trén trang thong tin di¢n
tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai tru s lam viée ciia S¢ Gido
duc va Pao tao.

* Trwong hop 2:

Uy ban nhén déan cdp xa hwéng dan tuyén sinh doi véi cdc truong PTDTNT
trung hoc co so dat trén dia ban.

Quy trinh thue hién nhu trieong hop 1, tuy nhién tiép nhén ho so tai UBND cdp

* Buwéc 6: Trd két qud

+ Nhén két qua truc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua hd so hanh chinh cta
S& Gido duc va Dao tao tinh do1 véi cdce truong PTDTNT co cdp hoc cao nhdt la trung
hoc pho thong hodc tai UBND cdp xa doi voi cac truong PTDTNT trung hoc co so dat
trén dia ban hoac qua dich vu buu chinh cong ich (n€u t6 chure, cd nhan c6 yéu cau).

+ Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua: Tur ngay thir Hai dén ngay tha Sau
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 18).

. Sang: Tur 7 gio dén 11 gior 30 phut.

. Chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio.

b) Cach thirc thye hién: Ung vién giri hd so qua duong buu dién hoic ndp truc
tiép tai tru s& lam viéc cua don vi chu tri tuyén sinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

Thanh
phan hd so
can s6 héa
(d4nh “X”)

STT | Tén gidy to

Dbi v6i cdc truvong PTDTNT c6 cdp hoc cao nhdt la trung
hoc phé théng (S6 GD&PT)

Ban ké khai thong tin hoc sinh bao gc;m.' Ho va tén, sé dinh
1 danh ca nhan/ s6 Can cuoc cong dan/ so Can cuoc cua hoc
sinh, dia chi thuong tru
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2 Hoc ba cdp trung hoc co so X

3 Gidy xdc nhdn ché dg wu tién do co quan c6 tham quyén cdp <
(néu co)

1 DPéi vé6i cde truong PTDTNT trung hoc co so dat trén dia

" | ban (UBND cap xa)

Bdn ké khai théng tin hoc sinh bao gom: Ho va tén, ngay

1 thang nam sinh, so dinh danh ca nhan/ so6 Can cudc cong
ddn/ so Can cuoc cua hoc sinh, dia chi thuong tru

5 Hoc ba cdp tiéu hoc hodc cac ho so khdc cé gia tri thay thé <
hoc ba

3 Gidy xdc nhdn ché d¢ wu tién do co quan cé tham quyén cdp X
(néu co).

- S6 lwong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyet Khong quy dinh, tuy nhién trén thyc té 35 ngay lam vige.

- Thoi han nhan ho so caa nguoi dang ky xet tuyén hoc theo ché do cir tuyén 1a
30 ngay ké tir ngay thong bao ké hoach cir tuyén cong khai trén phuong tién thong tin
dai ching, trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong
khai tai tru s¢ lam viéc cua S Gido duc va Bao tao/UBND cép xa.

- Cham nhat 14 05 ngay lam viéc trudc ngay xet tuyen ho1 dong ctr tuyén phai
1ap danh sach ngudi c6 di tidu chuan dy tuyén hoc theo ché do cu tuyén va niém yét
cong khai tai tru s¢ lam viéc cua S& Gido duc va Pao tao/UBND cap Xa.

d) Co quan thwe hién TTHC:

1) Co quan/Nguoi co thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip tinh hodc
Uy ban nhan dan cap xa;

2) Co quan tryc tlep thuc hién: S& Giao duc va DPao tao; Uy ban nhan dan cép
xa; co sO gido duc c¢o hé pho thong dan toc ndi tri; cac truong pho thong dan toc ndi
tra trung hoc co s¢ va trung hoc pho thong.

e) Poi twong thue hién TTHC:

1. Hoc sinh la nguoi dan toc thiéu s6 ma ban than va cha hodc me hodc nguoi
giam h¢ thuong tru tir 36 thang lién tuc tro lén tinh dén ngay nop ho so tuyén sinh tai:
a) Xa, phuong, thi tran khu viee 11 va thén ddc biét kho khdn viing dong bao dan

téc thiéu sé va mién niii, cac xd dac biét kho khan vung bai ngang ven bién va hdi ddo
theo quy dinh ciia cdp cé tham quyén (sau ddy goi chung 1 xd, thén déc biét kho khan);
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b) Xa, phwong, thi tran khu viee IT va khu vuee I vimg dong bao dan téc thiéu sé
va mién nui theo quy dinh cua cdp co tham quyeén.

2. Hoc sinh ddn téc thiéu so rat it nguwoi dwoc quy dinh tai Nghi dinh
s6 5 7/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 nam 2017 cua Chinh phu Quy dinh chinh sach uu
tién tuyen sinh va hé tro hoc tdp doi véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dén téc thiéu
SO rat it nguoi.

3. Hoc sinh la nguoi dan toc Kinh ma ban than va cha hoac me hodc nguoi giam
hé thuong trii tir 36 thang lién tuc tré lén tinh dén ngay nop hé so tuyén sinh tai cdc
xd, thon dac bi¢t kho khan. Truong PTDTNT dwoc tuyen khong qua 10% hoc sinh la
nguoi dan téc Kinh trong tong so chi tiéu tuyén méi hang ndm.

4. Trwong hop hoc sinh thugc doi twong tuyén sinh quy dinh tai khodn 1, khodn
2 va khoan 3 Piéu nay nho hon quy mo cua truong PTDTNT trén dia ban, Uy ban nhén
dan cap tinh cé thé quy dinh thém viing tao nguon dao tqo nhan lyc cho cac dan toc dé
tuyén sinh thém déi twong la nguoi dan téc thiéu sé thudc hg nghéo, cdn nghéo ma ban
than va cha hodac me hodc nguoi gidm ho thuong tri tir 36 thang lién tuc tro lén tai
viing nay tinh dén ngay ndp ho so tuyén sinh.

g) Mau don, miu to khai: Khong.
h) Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i) Két qua ciia TTHC: Danh sach thi sinh dugc tuyén vao hoc tai trudng phd
thong dan tdc ndi tra.
k) Yéu ciu hoic diéu kién dé thwe hién thi tuc hanh chinh:
1) Thuée doi tuong tuyén sinh quy dinh tai Piéu 9 cia Quy ché to chure va hoat

déng ciia truong phé théng dan téc ndi trii ban hanh kém theo Théng tw s6 04/2023/TT-
BGDDT ngay 23 thang 02 nam 2023 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao;

2) Bam bao cac quy dinh tai Quy ché tuyén sinh trung hoc co sé va tuyén sinh
trung hoc phé thong do Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.

3) Tuyén thang vao truong PTDTNT cdc doi twong sau:

- Hoc sinh dén téc thiéu so rdt it nguoi quy dinh tai Nghi dinh s6 57/201 7/ND-
CP ngay 09 thang 5 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh chinh sach wu tién tuyen sinh
va hé tro hoc tdp déi véi tré mdu gido, hoc sinh, sinh vién déan téc thiéu so rat it nguoi;

- Hoc sinh trung hoc co so thugc doi twong quy dinh tai Piéu 9 ciia Quy ché
nay dat gidi cdp quéc gia do Bo Gido duc va Dao tao 16 chirc hodc phéi hop véi cdc
Bé va co quan ngang Bé 16 chirc trén quy mo toan quoc doi véi cac cude thi ki thi, hji
thi (sau ddy goi chung la cugc thi) ) vé van hoa, van nghe, thé thao, cudc thi nghién
ciru khoa hoc, ky thudt, dat giai cugc thi quoc té do Bo truong Bo Giao duc va Pao tao
quyét dinh chon cir;

1) Can cur phap ly cia thu tuc hanh chinh:

Théng tw sé 04/2023/TT-BGDDT ngay 23 thang 02 nam 2023 ciia Bé truéng Bé
Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng ciia trwong phé théng
dan toc noi tru.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Nghi-dinh-57-2017-ND-CP-uu-tien-tuyen-sinh-ho-tro-hoc-tap-tre-mau-giao-hoc-sinh-sinh-vien-dan-toc-348922.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-04-2023-TT-BGDDT-Quy-che-hoat-dong-cua-truong-pho-thong-dan-toc-noi-tru-556364.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-04-2023-TT-BGDDT-Quy-che-hoat-dong-cua-truong-pho-thong-dan-toc-noi-tru-556364.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-04-2023-TT-BGDDT-Quy-che-hoat-dong-cua-truong-pho-thong-dan-toc-noi-tru-556364.aspx
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Théng tw s6 1 0/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bo Gido duc
va Pao tao quy dinh vé phdan quyén, phan cdp va phdan dinh tham quyén thuc hién
nhiém vu quan ly nha nuoc.

II. Thi tuc hanh chinh cap xi
1. Chuyén trwong ddi véi hoc sinh trung hoc co sé - 2.002481
- Buc’wq l: Che} me hodc ngudi giam ho hoc sinh nop hd so tai Trung tam Hanh
chinh cong cap xa bat ky.
- Cong chtrc tiép nhan hd so kiém tra tinh day du, hop 1¢ cua hd so:
- Néu hd so df?}y du, hop 1€ thi cong chuc tiép nhan 13p bién nhan hd so, hen
ngay tra két qua cho t6 churc, cé nhan.
+ Néu hd so chua day dua, hop 16 thi khong tiép nhan va hudng din cho t6 chic,
ca nhan hoan chinh ho so theo quy dinh.
- Chuyén hd so dén Phong Vin héa — X3 hoi xu 1y.
*Luuy:
- béi véi hoc sinh chuyen truong trong cung tinh, thanh phé: Hiéu truong nha

truong noi dén tiép nhan ho so va xem xét, giai quyét theo quy dinh ctia Giam doc s
giao duc va dao tao.

- Di véi hoc sinh chuyén truong dén tir tinh, thanh phd khac: UBND cép xa
noi dén tiép nhan va gi6i thiéu vé trudng theo noi cu tra, kém theo hd so da duoc kiém
tra.

- Viéc chuyén truong dugce thuc hién khi két thic hoc ky I cua nam hoc hoac
trong thoi gian hé trudc khi khai giang nam hoc méi. Trudng hop ngoai 18 vé thoi gian
do Chu tich UBND cép x4 noi dén (d6i véi cdp trung hoc co sd) xem xét, quyét dinh.

- Budc 2: Kiém tra va xir Iy ho so.

+ Trong ngay lam viéc, UBND cap xa noi dén tiép nhan va gidi thiéu vé truong
theo noi cu tr, kém theo hd so di dugc kiém tra.

Ngay khi c6 két qua, chuyén co quan tiép nhan hd so dé tra cho ngudi nop hd
SO.



13

- Buédc 3: Nhan két qua
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa thong bao nguoi ndp hd so dé nhan
két qua va thuc hién cac nghia vu ¢ lién quan (néu co).
- Truong hop ca nhan/td Chlfl’C’C(') nhu cau nhan két quejl tai d‘ia C}‘Ii khac no1 nop
ho so, phai ding ky dia chi nhan két qua ngay tir khi nop ho so lan dau.
+ Thoi gian tiép nhan ho S0 va tra két qua: Tl ngay tht Hai dén ngay thir Sau
hang tuan (trir ngay nghi, ngay 1¢).
. Sang: TUr 7 gio dén 11 gio 30 phut.
. Chiéu: Tir 13 gi¢ 30 phut dén 17 gio.
b) Cach thirc thue hién:
~ Nop h6 so va nhan ké‘g qua: Tryec tiép, qua dich vu buu chinh cong ich hodc trén
Cong Dich vu cong truc tuyén (dichvucong.gov.vn).
¢) Thanh phan hd so:

Thanh phan
5 A LA hd so cin sb
STT | Thanh phan ho so héa (d4nh
“X”)
1 Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc ngudi giam
ho ki.
2 | Hoc ba (ban chinh). X
Gidy chimg nhan tring tuyén vao 16p dau cip trung hoc
3 | pho thong quy dinh cy thé loai hinh truong dugc tuyén X
(cong lap hoac tu thuc).
Gidy gi6i thiéu chuyén trudng do Hiéu truong nha trudng
4 noi di cap.
Gidy gi6i thiéu chuyén trudng do Chu tich Uy ban nhan
5 | dan cép xa (d6i voi cap trung hoc co s6) noi di cap (trudong
hop xin chuyén dén tir tinh, thanh ph6 khac).

* S6 luong: 01 bd.

d) Thoi han giai quyet trong ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 1¢, néu
ndp hd so sau 15 gio, tra két qua sang ngay hom sau.

d) Péi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh:

1) Hoc sinh chuyén noi cu tra theo cha hoac me hodc ngudi gidm hg.

2) Hoc sinh ¢6 hoan canh dac biét kho khan vé gia dinh hodc c6 1y do thyc su
chinh déng dé phai chuyén truong.
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e) Co quan thie hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

g) Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Hoc sinh duoc chuyén truong.
h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Miu don, to khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

1) Can cir phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDPT ngay 25 thang 12 nim 2002 cia Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc
sinh hoc tai cac trudng trung hoc co so va trung hoc pho thong;

- Théng tw 56 50/2021/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 ndm 2021 ciia BY trudng
B¢ Gido duc va Bao tao sira doi bé sung mot s6 diéu tai Quyét dinh 51/2002/0D-
BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Bé truong Bé Gido duc va Pao tao ban

hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhdn hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co

sG va trung hoc phé théng.
- Théng tw s6 10/2025/TT-BGDPT ngay 12/6/2025 ciia Bé truéng Bé Gido duc
va Pado tao quy dinh vé phan quyén, phéan cdp va phan dinh tham quyén thwc hién nhiém

vu quan ly nha nuoc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-50-2021-TT-BGDDT-sua-doi-Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-501261.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
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2. Tuyén sinh trung hoc co sé - 3.000182

a) Trinh ty thyce hién:

1. Hang nam t6 chirc 01 (mét) lan tuyén sinh trung hoc co so.

2. Tuyén sinh trung hoc co sé dwoc thwc hién theo phiwong thire xét tuyén.

3. Tiéu chi xeét tuyén do So Giado duc va Pao tao huong dan cu thé, bao dam
thue hién viéc xét tuyén cong bang, khdch quan, minh bach, phit hop véi tinh hinh thuc
té tai dia phwong.

DPoi véi truong trung hoc co s6, trieong pho théng cé nhiéu cap hoc trong dé cé
cdp trung hoc co sé (sau ddy goi chung la truong trung hoc co sé) thuée dai hoc,
truong dai hoc, vién nghién ciru, tiéu chi xét tuyén do dai hoc, truong dai hoc, vién
nghién cuu tryc tié'p quan ly hwong dan hodc thuwe hién theo huong dan cia S¢ Gido
duc va Pao tgo noi truong dat tru so.

4. Quy trinh tuyén sinh trung hoc co s¢

* Hudng din chung:

a) Chu tich Uy ban nhén dan xd, phé duyét ké hoach tuyén sinh trung hoc co so.
Ké hoach tuyén sinh trung hoc co so bao gom cdc ngi dung co ban sau: doi trong
tuyén sinh; chi tiéu va dia ban tuyén sinh, tiéu chi xét tuyén; thoi gian xét tuyen va
cong bé két qua tuyén sinh. Ké hoach tuyén sinh trung hoc co sé dwoc cong bé trude
ngay 31 thang 3 hang nam.

Péi véi cdc truong trung hoc co so thugc dai hoc, truong dai hoc, vién nghién
ciru, ké hoach tuyén sinh trung hoc co so do Giam doc dai hoc, Hiéu truong truong
dai hoc, Vién truong vién nghién cuu truc z‘ié:p quan ly quyét dinh sau khi tho”'ng nhat
véi Uy ban nhdn dan xd tao noi truong ddt tru se.

b) Can cir ké hoach tuyén sinh trung hoc co so da dwoc phé duyet, Hoi dong
tuyén sinh trung hoc co so xdy dung va thong bdao cong khai ké hoach tuyén sinh ciia
nha truong; 16 chirc viéc dang ky tuyén sinh, tiép nhdn va chudan bi ndi dung ding ky
tuyén sinh.

¢) Hoi dong tuyén sinh trung hoc co s6 té chive viée xét tuyén theo ké hoach
tuyén sinh dd dwoc phé duyét; dé xudt danh sach hoc sinh tring tuyén véi Hidu truéng
nha triwong dé trinh Chui tich Uy ban nhdn dan cdp xd phé duyét.

Déi véi cdc truong trung hoc co so thuoc dai hoc, truong dai hoc, vién nghién
ctru, danh sdach hoc sinh triung tuyén do Giam déc dai hoc, Hiéu truong truong dai hoc,
Vién truong vién nghién civu truec tiép quan Iy phé duyét.

* Hudng dan cu thé:

- Uy ban nhan dan cdp xd xay dung va trinh UBND cép huyén Quyét dinh thanh
1ap Ban chi dao tuyén sinh THCS va Quyét dinh phé duyét Ke hoach tuyen sinh THCS
thu¢c pham vi quan ly; trién khai, hudng dan Ké hoach tuyén sinh dén cac trudng c6
cap THCS trong huyén.
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- Can ctr ké hoach tuyén sinh trung hoc co s da dugc phé duyét, hoi dong tuyén
sinh trung hoc co s¢ xay dung va thong bao cong khai ké hoach tuyén sinh cta nha
truong; to chirc viée dang ky tuyén sinh, tiép nhan va chuan bi noi dung diang ky tuyén
sinh.

- Hoi ddng tuyén sinh trung hoc co'so t6 churc viéc xét tuyén theo ké hoach tuyén
sinh da dugc phé duyét; dé xuat danh sach hoc sinh trang tuyén voi Hi¢u truong nha
truong de trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa phé duygét.

- S& Gido duc va Pao tao quyét dinh to chirc tuyén sinh trung hoc co so.

- H6 so truong Tiéu hoc chuyén qua truong THCS.

b) Cach thirc thue hién:

Triee tuyén (qua phan mém cua Bé Gido duc va Pao tao); truong hop dia
phuong chiea di diéu kién thwe hién dang ky tuyén sinh bang hinh thirc truc tuyén thi
thuce hién bcing hinh thirc truc tié'p hodc qua dwong buu dién.

¢) Thanh phén, s6 lwong ho so:

B0 Gi4o duc va Pao tao giao S& Gido duc va Pao tao huéng din (Quyét dinh sb
377/QD-BGDDT ngay 13/02/2025 cia B6 Gido duc va Pao tao vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh dugc sira d6i, bd sung linh vyc Gido duc trung hoc thudc pham vi, chirc
nang quan ly nha nudc ciia Bo Gido duc va Pao tao).

Theo huéng din cua S& Gido duc va Dao tao, thanh phan hd so gdm:

STT Thanh phan ho so Thanh phan ho
s cin sb hoa
(danh “X”)
1. | Gidy khai sinh; X
2. Hoc ba tiéu hoc. X

* S lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han gidi quyét: Chua co quy dinh cu thé (theo ké hoach tuyén sinh
hang nam, thoi gian thuc té giai quyét khong qua 25 ngay lam viéc).

d) Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan truec tiép thwe hién: Truong trung hoc co so.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Hoc sinh dugc tuyén vao hoc 16p 6.

h) Phi, I¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu ki¢n thire hi¢n thii tue hanh chinh: Hoc sinh hoan thanh
chuong trinh gido duc pho thong cap tiéu hoc, hoc vién hoan thanh chwong trinh xéa

miu chit giai doan 2, trong dé tudi vao hoc I6p 6 theo quy dinh tqi Piéu l¢ truong trung
hoc co s6, trirong trung hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc.

I) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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Théng tw s6 30/2024/TT- BGDDT ngay 30/12/2024 cua Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy ché tuyén sinh trung hoc co sé va tuyén sinh trung hoc phé
thong.

Théng tw s6 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao quy dinh vé phdn quyén, phdn cdp va phdan dinh tham quyén thuc hién
nhiém vu quan ly nha nuoc.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/giao-duc/thong-tu-30-2024-tt-bgddt-quy-che-tuyen-sinh-trung-hoc-co-so-va-tuyen-sinh-trung-hoc-pho-thong-628767.aspx
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PgANzo
QUY TRINH NOI BO CUA THU TUC HANH CHiNH

Quy trinh s6 01

Thii tuc Cép hoc bong Vﬁ,hfﬁ tro kinh phi mua phwong tién, do dung hoc
tap dung riéng cho nguwoi khuyet tat hoc tai cac co sé giao duc - 1.001714

* Truwong hop 1: Co sé gido duc S& Gido duc va Dao tao truc tiép quan Iy

Trinh tw N N Trich nhi¢m Thoi gian
cac budc NOi dung cong viéc cns ‘A
‘A ’ : thuc hién thuc hi¢n
thuc hién j * j *
Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho | CBCCVC  lam
so chuyén dén lanh dao S¢& Gido | viéc tai Trung tam
Budc 1 | duc va Pao tao. Phuc wvu hél’}h 04 gio lam viéc
chinh céng cap
tinh
Tiép nhén ho so trr Trung tdm Phyc | Lanh dao Phong
Budéc2 |vu hénh chinh c()ng cap tinh; | K€ hoach — Tai| 04 gio lam viéc
chuyén chuyén vién kiém tra, xir ly. | chinh
Thim dinh ho so:
- Truong hgp nhan ho so chua day
du, chua hop 1¢ thi trong thoi han
03 ngay lam viéc k& tur ngay nhan
ho so, Phong chuyén mon phai c6
van ban thong bao va hudng dan
hoan thién ho so chuyén dén Trung . A
A X . A z> | Chuyén vién
tam Phuc vu hanh chinh cong cap \ £
. , 2. AT A x| Phong K¢ hoach — S e A
Budc 3 | tinh d€ gt cho ngudi ndp ho sobd | ... =, 06 ngay lam viéc
A : Tai chinh
sung ho so theo quy dinh.
- Truong hop ho so day du, hop 1€
+ Phong chuyén moén cép xa co
trach nhi€ém tham dinh ho so, tong
hop danh séach tré em dg.’o'c ho tro.
- Du thao to trinh, két qua giai
quyét TTHC; chuyén toan bo ho so
cho lanh dao phong.
Xem xét du thao két qua giai quyét | Lanh dao Phong
Budc 4 | TTHC, trinh Ianh dao S6 GD&DPT. | Ké hoach — Tai | 01 ngay lam viéc
chinh
Bude 5 Ky duyét két qua giai quyét TTHC; Lanh dao S& phy

luan chuyén hd so trén hé théng
mot ctra dién tir.

trach

01 ngay lam viéc

- Nhan két qua giai quyet TTHC,
vao sd vin ban, luu trir ho so, sd
héa két qua giai quyét TTHC,

- Cong chuc Van
phong So;

06 gio lam viéc
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Budc 6

chuyén tra trén hé thong thong tin
mot ctra di€n tor cho Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong cip tinh
dé tra két qua.

- Ping tai két qua giai quyét TTHC
trén trang thong tin dién tr cua
UBND cép tinh.

- Céng chirc
Phong Ké hoach —
Tai chinh

Budc 7

- Xac nhan trén phan mém Heé
thong thong tin mot cira dién tir vé
két qua giai quyét TTHC da c6 tai
B6 phan mét cua.

- Théng bao cho ca nhan, to chirc
dén nhan tra két qua va thu phi, 18
phi (néu co).

CBCCVC Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong cap
tinh

02 gio lam viéce

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc.

* Truwong hop 2: Co sé giao duc do UBND cép xi truwe tiép quan ly

Trinh tw
cac buoc
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Budce 1

Huéng dn, kiém tra, tiép nhan hd
so chuyén dén UBND cap xa

CBCCVC lam
viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh coéng cip xi

04 gi6 lam viéc

Budc 2

Tiép nhéan ho so tir Trung tdm Phyc
vu hanh chinh cong cap x3; chuyén
chuyén vién kiém tra, xtr 1y.

Lanh dao Phong
Van hoa — Xa hoi

04 gi0 lam viéc

Budc 3

Tham dinh hé so:

- Truong hop nhan hd so chua day
da, chua hop 1€ thi trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
ho so, Phong chuyén mén phai co
vin ban thong bao va huéng dan
hoan thién ho so chuyén dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cép
x4 dé giri cho ngudi ndp hod so bd
sung ho so theo quy dinh.

- Trudng hop hd so day du, hop 1é:
+ Phong chuyén mon cap xi co
trach nhiém tham dinh ho so, tong
hop danh sach tré em duoc hd tro.
+ Du thao to trinh, két qua giai
quyét TTHC; chuyén toan bd hd so
cho l1anh dao phong.

Chuyén vién
Phong Van hoa —
Xa hoi

06 ngay lam viéc
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Budc 4

Xem xét du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao S6 GD&DT.

Lanh dao Phong
Van hoa — X3 hoi

01 ngay lam viéc

Budce 5

Ky duyét két qua giai quyét TTHC;
ludn chuyén hd so trén hé théng
mot cua dién tu.

L?ll’lh dao UBND
cap xa phu trach

01 ngay lam viéc

Budc 6

- Nhan két qua giai quyet TTHC,
vao sb van ban, luu trit ho so, s6
hoa két qua giai quyét TTHC,
chuyén tra trén hé thong thong tin
mot cua dién to cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé
tra két qua.

- Pang tai két qua giai quyét TTHC
trén trang thong tin di¢n to cua
UBND cép xA.

- Chuyén vién Van
phong;

- Cong chuc
Phong Phong Vian
hoa — Xa hoi

06 gio lam viéc

Budc 7

- Xac nhan trén phan mém Hé
théng thong tin mot ctra dién tir vé
két qua giai quyét TTHC da c6 tai
B6 phan mot cura.

- Thong bao cho c4 nhan, to chirc
dén nhan tra két qua va thu phi, 1&
phi (néu co).

CBCCVC Trung
tam Phuc Vu’ha‘mh
chinh cOng cap xa

02 gi¢ lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc.

Quy trinh s6 02

Thii tuc Xét tuyén sinh vao trwong pho thong dan tdc ndi tri - 1.005090

* Trwomg hop 1: Co sé giao duc thudc sy quan ly truc tiép cia Sé Giao duc va

Pao tao
T’rlnh t’1.r A n oA Trach nhiém Thoi gian
cac buoc Noi dung cong viec onl ‘n
‘A thuc hién thuc hi¢n
thuc hién : * : :
Can ct chi tiéu cu tuyén dugc giao,
So Gido dyc va Dao tao xay dung
ké hoach ctr tuyén trinh UBND tinh
Busc 1 phé duyét va phai dang thong bdo | Truong dan tde 07 ngay

cong khai it nhat 02 1an trén cac
phuong tién thong tin dai ching
clia cap tinh, huyén va x4 1a béo in
hodc bao dién tir hoac bao né1 hoac

noi tra
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bao hinh; dong thoi dang tai trén
trang thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tr va niém yét cong
khai tai tru s¢ lam viéc cua S& Giao
duc va bao tao.

Noi dung thong bao ké hoach cir
tuyen gom:

- Poi tuong, tiéu chuan, chi tiéu
cu tuyen

- Vi tri viéc 1am cho tung chi ti€u;
- Thoi han, dia diém, phuong thirc
tiép nhan ho so diang ky xét tuyén
hoc theo ché do cir tuyén, s6 dién
thoai cua bg phan dugc phan cong
tryc tiép nhan hd so.

Budc 2

- Nguoi dang ky xét tuyen hoc theo
ché do cir tuyén ndp ho so truc tiép
hodc giri qua buu dién dén truong
pho thong dan toc noi tri.

- Thoi han nhan hd so cta nguoi
ding ky xét tuyén hoc theo ché do
cr tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay
thong bao ké hoach ctr tuyén cong
khai trén phuong tién thong tin dai
chung, trén trang thong tin dién tu
hodc cong thong tin dién tir va niém
yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cta
truong pho thong dan tdc ndi tru.

Truong dan toc
noi tra

24 ngay

Budc 3

Cham nhét 1a 05 ngiy lam viéc
truéc ngay xét tuyén, hoi dong ctr
tuyén phai 1ap danh sach nguoi c6
du tiéu chuan du tuyen hoc theo
ché do ctr tuyén va niém yét cong
khai tai tru sé lam vi€c cua truong
pho thong dan toc noi tri.

Hoi1 dong cur tuyén

01 ngay

Budc 4

- Ho1 déng ctr tuyén (sau day goi tat
1a hoi dong) do Hiéu trudng truong
phd thong dan toc ndi tra tuyén
sinh ctr tuyén;

- Thanh phan hoi déng gdm: Ban
giam hiéu nha trudng, t6 trudng, to
pho...;

- Nhiém vu cua hoi déng: Tham
dinh ho so, xét chon va dé xuét
danh sach nguoi du tiéu chuan di
hoc theo ché do cu tuyén theo chi

Ho1 dong ctr tuyén

01 ngay
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tiéu dugc giao. Chu tich hoi dong
chiu trach nhiém trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cip tinh phé duyét
danh sach nguoi dugc cu di hoc
theo ché do cir tuyén;

- Nguyén tic lam viéc cta hoi
dong: Hoi doéng lam vige theo
nguyén tac tap thé va quyet dinh
theo da s6. Truong ‘hop s6 ¥ kién
bang nhau thi quyét dinh theo y
kién ctia Chu tich hoi dong;

Budc 5

Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc sau
ngay xét tuyén, hoi dong ctr tuyén
phai trinh Giam déc S¢ Gido duc
va Dao tao phé duyét danh sach
ngudi tring tuyén di hoc theo ché
d6 cur tuyén. Hoi dong thong béo
cong khai két qua xét duyét cu
tuyén ngay sau khi duoc phé duyét
trén cac phuong tién thong tin dai
chung, trén trang thong tin dién tu
hoic cong thong tin dién tir va niém
yét cong khai tai tru s¢ 1am viéc cua
Sé& Giao duc va bPao tao.

H(f)iq dong cur
tuyén; UBND cap
tinh

01 ngay

Budc 6

Nhan két qua tryc tiép tai bd phan
tiép nhan va tra két qua hd so hanh
chinh cua S& Gido duc va BPao tao
tinh hodc qua dich vu buu chinh
cong ich (néu t6 chtrc, c4 nhan c6
yéu cau).

Trudng hoc

01 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Theo thuc té 35 ngay lam viéc

* Truwong hop 1: Co sé giao duc thudce sy quan 1y trwe tiép cia UBND cap xi

T’rmh t’1.r A n o Trach nhiém Thoi gian
cac buoc NoOi dung cong viec on” ‘n
<A thuc hién thuc hi¢n
thuc hién ) ) ) )
Can ctr chi tiéu cu tuyén dugc giao,
UBND cap xa xay dung ké hoach
Buse 1 clr tuyén va phai dang thong bao | Truong dan  toc 07 ngay

cong khai it nhat 02 lan trén cac
phuong ti¢n thong tin dai ching
cua cap xa la bao in hodc bdo dién

noi tra
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tr hodac bao noi hoac bao hinh;
ddng thoi dang tai trén trang thong
tin dién tir hoac céng thong tin dién
tir va niém yét cong khai tai tru s&
1am viéc cia UBND cép xA.

Noi dung thong bao ké hoach cir
tuyen gom:

- Poi tuong, tiéu chuan, chi tiéu
cu tuyen

- Vi tri viéc 1am cho tung chi ti€u;
- Thoi han, dia diém, phuong thirc
tiép nhan ho so diang ky xét tuyén
hoc theo ché do cir tuyén, s6 dién
thoai cua bg phan dugc phan cong
tryc tiép nhan hd so.

Budc 2

- Nguoi dang ky xét tuyen hoc theo
ché do cir tuyén ndp ho so truc tiép
hodc giri qua buu dién dén truong
pho thong dan toc noi tri.

- Thoi han nhan hd so cta nguoi
ding ky xét tuyén hoc theo ché do
cr tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay
thong bao ké hoach ctr tuyén cong
khai trén phuong tién thong tin dai
chung, trén trang thong tin dién tu
hodc cong thong tin dién tir va niém
yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cta
truong pho thong dan tdc ndi tru.

Truong dan toc
noi tra

24 ngay

Budc 3

Cham nhét 1a 05 ngiy lam viéc
truéc ngay xét tuyén, hoi dong ctr
tuyén phai 1ap danh sach nguoi c6
du tiéu chuan du tuyen hoc theo
ché do ctr tuyén va niém yét cong
khai tai tru sé lam vi€c cua truong
pho thong dan toc noi tri.

Hoi1 dong cur tuyén

01 ngay

Budc 4

- Ho1 déng ctr tuyén (sau day goi tat
1a hoi dong) do Hiéu trudng truong
phd thong dan toc ndi tra tuyén
sinh ctr tuyén;

- Thanh phan hoi déng gdm: Ban
giam hiéu nha trudng, t6 trudng, to
pho...;

- Nhiém vu cua hoi déng: Tham
dinh ho so, xét chon va dé xuét
danh sach nguoi du tiéu chuan di
hoc theo ché do cu tuyén theo chi

Ho1 dong ctr tuyén

01 ngay
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tiéu dugc giao. Chu tich hoi dong
chiu trach nhiém trinh Chu tich
UBND cép x4 phé duyét danh sach
nguodi dugce cur di hoc theo ché do
clr tuyén;

- Nguyén tic lam viéc cta hoi
déng: Hoi dong lam viéc theo
nguyén tic tip thé va quyét dinh
theo da s6. Truong hop sb ¥ kién
bang nhau thi quyét dinh theo y
kién ctia Chu tich hoi dong

Budc 5

Cham nhét 1a 05 ngay 1am viéc sau
ngay xét tuyén, hoi dong ctr tuyén
phai trinh Chu tich UBND cép x4
phé duyé¢t danh sich nguoi tring
tuyén di hoc theo ché do cu tuyén.
Hoi dong thong bao cong khai két
qua xét duyét ctr tuyén ngay sau khi
dugc phé duyét trén cac phuong
tién thong tin dai chung, trén trang
thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién ttr va niém yét cong khai tai
tru sO lam viéc cia UBND cép xa

H(f)iq dong cur
tuyén; UBND cap 01 ngay
xa

Budc 6

Nhan két qua truc tiép tai bd phan
tiép nhan va tra két qua ho so hanh
chinh caa UBND cép xi hodc qua Truong hoc 01 ngay
dich vu buu chinh céng ich (néu td

chtrc, ca nhan c6 yéu cau).

Tong thoi gian giai quyét TTHC: Theo thue té 35 ngay lam viéc

Quy trinh s6 3
Thii tuc Chuyén truong ddi véi hoc sinh trung hoc co sé - 2.002481
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THU TUC: CHUYEN TRUONG POI VOI HQC SINH TRUNG HQC CO SO -

2.002481
;Farcu;)l:“trlz Trach nhiém Thoi gian
o Noi dung cong viéc thuc hién thuc hién
thuc hién
Hu’,O‘ng dan, k}em tra,~tlepA nhan .1A10 s?, Céng chirc/vién chirc ,
. quét (scan) va luu trlt ho so dién to; | . S0 ~ 15 phut
Budc 1 X iAo~ A . lam viéc tai Trung tam \ A
chuyén dén Lanh dao Trung tdm Hanh . L ~ lam viéc
, A ~ Hanh chinh cong xa
chinh cong xa.
. Kiém tra ho so, chuyén dén UBND cap | Lanh dao Trung tam 15 phut
Budc2 | L ... X \ , R ~ \ A
Xa giai quyét Hanh chinh cong xa lam viéc
. Tiép nhan ho so va phan cong chuyén | Lanh dao phong Van 15 phut
Budc 3 DS . .1 . A
vién xu ly hoa — Xa hoi lam viéc
- Kiém tra ho so: ‘
+ Truong hop ho so chua day du, chua
hop 1¢ thi bam bd sung hodc tir choi ho
. 59 ghl‘ 16 1 do bo‘A SUng Iioac Eu chot. . Chuyén vién Phong 02 gio
Budéc 4 | + Truong hop hd so day du, hop 1€, ey A . o
a on \ % . A Van hoa — Xa hoi lam viéc
chuyén vién Phong thdm dinh hé so,
tham tra tinh xdc thyc cua tai liéu trong
ho so va du thdo ndi dung van ban, trinh
lanh dao phong.
, Kiém tra, ky van ban; chuyén chuyén Lanh dao Phong Van 30 phut
Budc 5 A , , N . A
vién phu trach. hoa — Xa hoi lam viéc
- Ngay khi c6 két qua giai quyét TTHC,
scan 1<et qua gidi qu;AIet TTHCAva S:huy?n Chuyén vién Phong ’
. tra trén H¢ thong thong tin Mot ctra dién - 1 A xre 30 phut
Budc 6 |, .x . 2 A . .z .x_ | Vanhoa — Xa hdi; Van . A
tur; dong thoi chuyén két qua gidy dén hon lam vi¢e
Trung tdm Hanh chinh cong xa. phonig
- Ghi vao s cap phat.
- Nhén két qua gidy; xac nhén trén phan
mém Hé théng th,f)ng tin mot cfrgl dién to
cua co quan ve két qua giai quyét TTHC | Cong chirc/ vién chuc ,
. o n . AR | g . 15 phut
Budc 7 | da cé tai Trung tam Hanh chinh cong xa. | 1am vi€c tai Trung tam 1am vidc

- Théng béo cho c4 nhan, t6 chuc dén
nhdn két qua TTHC va thu phi, 1¢ phi
(néu co).

Hanh chinh cong xa

Tong thoi gian giai quyét TTHC: trong ngay lam viéc; néu ndp ho so sau 15 giov, tra
két qua sang ngay hom sau.

Quy trinh s6 4
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Thii tuc Tuyén sinh trung hoc co sé - 3.000182

;r;cni,l:rgi Trach nhiém Thoi gian
< Noi dung cong viéc thuc hién thuc hién
thuc hién
Tiép nhan hd so ding ky tuyen sinh
Buse 1 theo Ké hoach da dugc UBND cip xa Céc truong 05 ngay lam
phé duyét (phu huynh hoc sinh dang THCS viéc
ky truc tuyen/tru:c tiép/ buu dlen)
Budc 2 Truong Tiéu hoc chuyén hd so hoc | Céc truong Tiéu | 03 ngay lam
sinh qua cac truong THCS hoc, THCS viéc
, T1ep nhan, kiém tra danh sach dang ky Céc truong 07 ngay lim
Budce 3 tuyen sinh vao 1op 6 cac truong Xuat ra A
THCS VIEC
tir phan mém.
- R A~ ~ ; X Ph(‘)ng Van hoa \ \
Budc 4 Klem ‘tra,’phe duyét danh sach tuyén _ x& hoi, UBND 05 ngay lam
sinh vao 16p 6. <4 viéc
. Chuyén danh sach hoc sinh dd duoc PhgngA Yan hoa 03 ngay lam
Budc 5 N N . —x4a hoi, UBND .
phé duyét vé cac truong THCS < viéc
Budce 6 Cong b danh sach :tuyén sinh vao 16p Céc truong 02 ngay lam
6 da dugc UBND cap xa phé duyét THCS viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC: theo ké hoach hang nim; thoi gian thyc té giai
quyét TTHC 25 ngay lam viéc.
(%) Tty tinh hinh thiee té, hang nam thoi gian té chikc tuyén sinh c6 thé thay doi nhung
cdc khéu t6 chire thuc hién van phdi dam bao s6 ngay dé thuee hién.
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